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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации 
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденным приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499, Уставом 
ООО «Глобал ЭКО» (далее — Образовательная организация), Правилами внутреннего 
распорядка обучающихся и иными нормативными правовыми актами. 

1.2. Настоящее Положение регулирует режим организации образовательного 
процесса и регламентирует порядок проведения занятий для обучающихся (слушателей) по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения 
квалификации). 

1.3. Установленный режим занятий направлен на эффективную организацию 
учебного процесса, обеспечение освоения образовательных программ и сохранение 
здоровья обучающихся. 

 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

 
2.1. Организация учебного процесса и учебная нагрузка обучающихся определяются 

учебными планами и расписанием занятий, утвержденными Образовательной 
организацией. 

2.2. Формы обучения – с применением дистанционных технологий. Обучение по 
индивидуальному учебному плану осуществляется в порядке, установленном локальными 
нормативными актами Образовательной организации. 

2.3. Учебная деятельность включает следующие виды занятий: лекции, семинары, 
практические занятия, консультации, самостоятельную работу, стажировку и иные виды, 
предусмотренные учебным планом. 

2.4. Количество обучающихся в группе определяется образовательной программой и 
не превышает 25 человек. Допускается проведение занятий в группах меньшей 
численности, а также с разделением группы на подгруппы. По решению Образовательной 
организации возможно объединение групп для проведения занятий по отдельным 
дисциплинам. 

2.5. Учебный процесс осуществляется в течение всего календарного года. 
Продолжительность обучения определяется учебным планом и договором об оказании 
платных образовательных услуг. 

 
3. РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
3.1. Режим занятий устанавливается в рамках пятидневной учебной недели (с 

понедельника по пятницу) с 09:00 до 18:00. Обеденный перерыв предоставляется с 13:00 до 
14:00. 

3.2. Продолжительность академического часа составляет 45 минут. Между 
академическими часами устанавливаются перерывы продолжительностью 5 минут, между 
парами академических часов — не менее 10 минут. 

3.3. Максимальная продолжительность учебного дня составляет 8 академических 
часов. 

3.4. В исключительных случаях, по согласованию с заказчиком, допускается 
проведение занятий в субботу, а также увеличение продолжительности учебного дня до 9 
академических часов. 

 
 
 



 
 

4. РАСПИСАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 
 

4.1. Расписание учебных занятий составляется для каждой учебной группы в 
соответствии с учебным планом и программой, утверждается генеральным директором 
Образовательной организации и является обязательным для выполнения. 

4.2. Расписание доводится до сведения обучающихся и преподавателей не позднее 
чем за три дня до начала занятий. 

4.3. Изменения в расписание вносятся распорядительным актом генерального 
директора Образовательной организации. 

 
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
5.1. Изменения в настоящее Положение вносятся в порядке, установленном для 

принятия локальных нормативных актов Образовательной организации. 
5.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии 

с действующим законодательством Российской Федерации в сфере образования, Уставом и 
иными локальными нормативными актами Образовательной организации. 

5.3. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения и подлежит 
размещению на официальном сайте Образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 


